
 

 

 

 बभेू गाउॉऩालरका  

स्थानीम याजऩत्र 

खण्ड् ७ सॊखमा्१    लभलत्२०८१/०८/३० 

बाग्२ 

 

कामयऩालरका फैठकवाट ऩारयत लभलत २०८१/०८/३० 

बभेू गाउॉऩालरकाको आन्तरयक रेखाऩयीऺण कामयववलध ,२०८१ 

प्रस्तावना : - 

आन्तरयक रेखाऩयीऺणको भाध्मभफाट भरुकुको तथा गाउॉऩालरकाको प्रचलरत कानूनी व्मवस्था एवॊ 
कामयववलधहरु ऩरयऩारना गयाई ववत्तिम अनशुासन, आन्तरयक लनमन्त्रण प्रणारी य सशुासन कामभ याख्न 
स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन ,२०७४ को दपा ७८ तथा बभेू गाउॉऩालरकाको प्रशासकीम कामयववलध 
लनमलभत गने कामयववलध,२०७५ को दपा ४ फभोत्तजभ मो कामयववलध तजुयभा गरयएको छ । 

 

खण्ड : एक 
१. सॊत्तऺप्त नाभ य प्रायम्ब :- 

(१) मस कामयववलधको नाभ बभेू गाउॉऩालरकाको आन्तरयक रेखाऩरयऺण कामयववलध ,२०८१ 
यहेको छ । 

(२) मो  कामयववलध कामयऩालरकाको स्वीकृत ऩश्चात राग ुहनुे छ । 

२. ऩरयबाषा :- 

(क) "रेखा" बन्नारे कायोफाय बएको ब्महोया देत्तखने गयी प्रचलरत कानून फभोत्तजभ यात्तखने 
अलबरेख खाता वकताफ आदद य कायोफायराई प्रभाणीत गने अन्म कागजात सभेतराई 
जनाउॉछ। 

(ख) "ऩयीऺण" बन्नरे रेखाको जाॉच य त्मसको आधायभा गरयने भूलमाॊकन तथा ववश्लषेण 
सभेतराई जनाउॉछ । 

(ग) "आन्तरयक रेखाऩयीऺण" बन्नारे बभेू गाउॉऩालरकाको कामायरमको आन्तरयक रेखाऩयीऺण 
शाखाफाट हनुे रेखाऩयीऺण सत्तम्झन ुऩदयछ । 

(घ) "फेरुज"ु बन्नारे प्रचलरत कानून फभोत्तजभ ऩमुायउन ुऩने रयत नऩमुायई कायोफाय गयेको वा 
याख्न ुऩने रेखा नयाखेको तथा अलनमलभत वा फेभनालसव तरयकारे आलथयक कायोफाय गयेको 
बलन रेखाऩयीऺण गदाय औलमाएका वा ठहमायएका कायोफाय ऩदयछन ्।आलथयक कामयववलध 
तथा ववत्तिम उियदावमत्व ऐन,२०७६ को ऩरयच्छेद १(त)  

 



 

(ङ) "खरयद" बन्नारे सावयजलनक लनकामरे प्रचलरत सावयजलनक खरयद ऐन फभोत्तजभ कुनै भार 
सभान ऩयाभशय सेवा वा अन्म सेवा प्राप्त गने कुनै लनणयम कामय गने वा गयाउने कामय 
सत्तम्झन ुऩदयछ । 

(च) "लनमलभत" बन्नारे प्रचलरत कानून भाऩदण्ड य कामयववलधहरुको ऩारना गनुयराई जनाउॉदछ 
। 

(छ)  "लभतव्मवमता"  बन्नारे दठक सभमभा उऩमकु्त गणुस्तय तथा ऩरयभाणका नलतजा न्मूनतभ 
रागतभा प्राप्त गनुयराई जनाउॉछ । 

(ज) "कामयदऺता"  बन्नारे लनत्तश्चत भानववम ववत्तिम बौलतक साधन सूचनाको प्रमोगफाट 
अलधकतभ उऩरब्धी हाॉलसर गनय वा लनत्तश्चत ऩरयभाण य गणुस्तयका उऩरत्तब्धहरु हालसर 
गनयको रालग त्मलत नै साधनफाट फवढ प्रलतपर प्राप्त गनुयराई जनाउॉछ । 

(झ) "प्रबावकायीता' बन्नारे अऩेत्तऺत उदे्दश्म हालसर गनुय वा सम्ऩाददत वरियमाकराऩहरुफाट 
अऩेत्तऺत प्रबाव एवॊ नलतजा प्राप्त गनुयराई जनाउॉछ । 

(ञ) "कामयभूरक ऩयीऺण" बन्नारे रेखाऩयीऺण गने लनकामरे आफ्नो दावमत्व ऩयुा गनयको 
रालग उऩरब्ध स्रोत साधनराई लभतव्ममी य प्रबावकायी ढॊगरे प्रमोग गयेको छ छैन बलन 
ऩयीऺण गने कामयराई जनाउॉछ । 

(ट) आचयण बन्नारे आन्तरयक रेखाऩयीकफाट ऩारना गनुय ऩने ऩेशागत व्मावहाय, 
वरियमाकराऩ, चरयत्र ,स्वबाव य चारचरन राई  सत्तम्झन ुऩदयछ । 

(ठ) "आन्तरयक रेखाऩरयऺक" बन्नारे बभेू गाउॉऩालरकाभा आन्तरयक रेखाऩयीऺण शाखाभा 
कामययत आन्तरयक रेखाऩयीऺण अलधकृत वा आन्तरयक रेखाऩयीऺण सहामक 
कभयचायीराई जनाउॉछ । 

३. आन्तरयक रेखाऩयीऺणको उद्दशे्म  

देहाम फभोत्तजभका उदे्दश्महरु ऩरयऩूलतय गने गयी आन्तरयक रेखाऩयीऺण गनुय गयाउन ुऩदयछ  । 

(क) गाउॉऩालरका वा अन्तगयतका शाखाफाट लनददयष्ट उदे्दश्म हालसर गनय गरयएको रगानी 
लनमलभत लभतव्ममी कामय दऺ य प्रबावकायी बए नबएको ऩयीऺण गयी व्मवस्थाऩनराई 
सझुाव प्रदान गने  

(ख) गाउॉऩालरका वा अन्तगयतका शाखाफाट गरयने आम्दानी तथा खचय य त्मसको रेखाङ्कन 
प्रचलरत कानूनद्धाया लनददयष्ट प्रकृमा अनरुुऩ बएको वा नबएको ऩयीऺण गयी ववत्तिम 
ऩायदत्तशयता य जवापदेवहता कामभ गनय सहमोग ऩमुायउन ु। 

(ग) रेखाऩरयऺण प्रलतवेदन सभमभै सवह य बयऩदो रुऩभा उऩद्ध गयाई ववत्तिम अनशुासन 
कामभ गनय व्मवस्थाऩनराई सहमोग ऩमुायउने  

(घ) आन्तरयक रेखाऩयीऺण सम्फत्तन्ध सधुायका ववषम वस्तहुरुराई प्रबावकायी ऩानय नीलतगत 
ऩषृ्टऩोषण गने  

(ङ) अत्तन्तभ रेखाऩयीऺण कामयराई सहमोग ऩमुायउने 

(च) आन्तरयक लनमन्त्रण प्रणारी प्रमोगको अवस्थाभा जाॉच गने । 

४. आन्तरयक रेखाऩरयऺकको ऺते्र य कामयहरु  



 

  १. तत्कारराई आन्तरयक रेखाऩरयऺकको कामय य ऺेत्र देहाम अनसुाय हनुेछ । 

(क) बभेू गाउॉऩालरका य गाउॉऩालरका अन्तगयतका शाखाहरु  

(ख) बभेू गाउॉऩालरकाफाट फजेट लनकाशा हनु े ववद्यारम तथा साभदुावमक अध्ममन केन्र, 
(गा.ऩा.भापय त तथा गा.ऩा.फाट यकभ लनकाशा भात्र) 

(ग) गाउॉऩालरका अन्तगयत यहेका स्वास््म सॊस्था, एम्फरेुन्स तथा मन्त्र उऩकयण ब्मवस्थाऩन 
सलभलतहरु  

(घ) गाउॉऩालरकाको स्वालभत्वभा यहेका सहकायी सॊस्थाहरु । 

 

  २. उलरेत्तखत कामयऺ ते्र यहेय देहामका कामय गनुय ऩने छ । 

(क)  ववत्तिम कायोफायको गत्तणलतम शदु्धताको ऩयीऺण गने , 

(ख)  प्रचलरत कानूनको ऩरयऩारना बए नबएको ऩयीऺण गने, 

(ग)  ववत्तिम साधनको उऩमोग लनमलभत लभतव्ममी दऺ य प्रबावकायी रुऩभा बए नबएको ऩयीऺण     
गने , 

(घ)  त्तस्वकृत वावषयक कामयरियभफाट लनधाययीत रक्ष्म प्राप्त बए नबएको ऩयीऺण गने,  

(ङ)  ववत्तिम प्रलतवेदनहरुरे आलथयक कायोफायको सवह य मथाथय अवस्था त्तचत्रण गये नगयेको 
ऩयीऺण गने , 

(च)  सॊगठनरे अऩनाएको आन्तरयक लनमन्त्रण प्रणारीको प्रबावकायी भलुमाॊकन तथा ववश्लषेण 
गने,  

(छ)  रेखाङ्कन तथा प्रलतवेदनको त्तस्वकृत, ढाॉचा तथा भाऩदण्ड ऩारना बए नबएको ऩयीऺण गने,  

(ज)  सावयजलनक खचयको जोत्तखभ ववश्लषेण गने , 

(झ)  रेखा प्रणारीभा सधुाय गनय सझुाफ ददने । 

५. आन्तरयक रेखाऩयीऺणको फावषयक कामयमोजना 
(क) तै्रभालसक रुऩभा आन्तरयक रेखाऩरयऺण प्रलतवेदन ऩेश गनुयऩने  

(ख) प्रत्मेक आलथयक वषयको श्रावण भसान्त सम्भभा आन्तरयक रेखाऩयीकरे आपुरे गने 
आन्तरयक रेखाऩयीऺणको वावषयक कामय मोजना अनूसतु्तच-२ फभोत्तजभ तमाय गरय प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृतराई ऩेश गनुयऩने छ ।आन्तरयक रेखाऩयीऺण सम्ऩन्न बएको १५ 
ददन लबत्र प्रलतवेदन तमाय गयी प्रभखु प्रशासकीम अलधकृत भापय त गाउॉऩालरकाको प्रभखु 
सभऺ ऩेश गनुयऩने छ । 

 

६. आन्तरयक रेखाऩयीऺणको ऩूवय तमायी  

(१) रेखाऩरयऺकरे आन्तरयक रेखाऩयीऺण गनुय ऩूवय कामायरम प्रभखु, रेखा प्रभखु य 
कामायन्वमनभा सॊरग्न कभयचायी वा उऩबोक्तासॉग आवश्मकता अनसुाय प्रत्मऺ सम्ऩकय  
याखी कामयसम्ऩादनका सम्फन्धभा लनम्न लरत्तखत ऩऺहरुको जानकायी लरन ुऩदयछ । 

(क) कामायरमको उदे्दश्म  

(ख) कामायरमरे सम्ऩादन गनयऩने वरियमाकराऩ 

(ग) कामायरमका आन्तरयक लनमन्त्रण प्रणारी,भाऩदण्ड,लनदेत्तशका तथा कामयववलध 

(घ) कामयरियभहरुको रक्ष्म य प्रगलत वववयण 

(ङ) कामयरियभ कामायन्वमन मोजना  

(च) सम्बाववत जोत्तखभको न्मूलनकयणका रालग अऩनाइएको यणनीलत एवॊ प्रणारी  



 

(२) आन्तरयक रेखाऩरयऺण गनुय बन्दा ऩवहरे आन्तरयक रेखाऩयीकरे लनम्न लरत्तखत भूरबतु 
दस्तावेजहरुका ऩऺहरुको जानकायी याख्न ुऩदयछ । 

(क) आलथयक कामयववलध तथा ववत्तिम उियदावमत्व सम्फत्तन्ध ऐन तथा लनमभावरी  

(ख) सावयजलनक खरयद ऐन तथा लनमभावरी  

(ग) स्थानीम सयकाय सॊचानर ऐन 

(घ) कयसॉग सम्फत्तन्धत आलथयक वषयको सॊघीम तथा प्रदेश आलथयक ऐन तथा ववलनमोजन 
ऐन 

(ङ) गाउॉऩालरकाको ववलनमोजन ऐन एवॊ आलथयक ऐन  

(च) लनजाभती सेवा ऐन लनमभावरी तथा स्थानीम सेवा सभफत्तन्ध कानून  

(छ) स्वास््म सेवा ऐन तथा लनमभावरी  

(ज) भ्रष्टाचाय लनवायण ऐन तथा लनमभावरी  

(झ) सयकायी खचय लभतव्ममीता कामभ गने लनदेत्तशका एवॊ भाऩदण्ड  

(ञ) अथय भन्त्रारमरे त्तस्वकृत गयेको कामयसॊचारन लनदेत्तशका  

(ट) फजेट खचय गने अत्तखतमायी तथा लनदेशनहरु  

(ठ) सम्फत्तन्धत आ फ का फजेट वक्तव्म भापय त जायी बएका याजश्व तथा खचय 
सम्फत्तन्ध नीलतहरु  

(ड) त्तस्वकृत कामयरियभ य काभको प्रकृलत  

(ढ) अत्तघलरो फषयको भहारेखाको प्रलतवेदन य सझुावको कामायन्वमन त्तस्थलत 

(ण) सॊघीम एवॊ प्रदेश सयकायका नीलत लनदेशन ऩरयऩत्र लनदेत्तशकाहरु तथा कामयववलधहरु  

(त) अन्म सान्दलबयक ऐन लनदेत्तशका एवॊ ऩरयऩत्रहरु 

(थ) रेखाऩयीऺण गरयने लनकामको सम्फन्धभा अन्म लनकामफाट बएका छानववन 
लनयीऺण अनगुभन प्रलतवेदन  

(द) कुनै सावयजलनक लनकामको काभ काफायवहको फायेभा सावयजलनक सॊचाय भाध्मभभा 
आएका जानकायीहरुको ववषम 

(ध) सावयजलनक खरयद अनगुभन कामायरमफाट खरयद सम्फन्धभा जायी बएका भाऩदण्ड 
तथा लनणयमहरु  

(न) गाउॉऩालरका गाउॉसबाफाट फनेका ऐन लनमभ नीलत कामयववलध भाऩदण्ड लनदेत्तशका 
रगामतका दस्तावेजका आधायभा बएका कामयरियभ य खचयको लफषमभा  

(ऩ) सभम सभमभा कामयऩालरकाफाट बएका लनणयमहरु लनदेत्तशन अनसुाय बएका 
काभहरु नीलतगत लनणयमहरु  

७. सम्बाववत जोत्तखभको ऩूवायनभुान य अलबरेख  

(१) आन्तरयक रेखाऩरयऺण गने अलधकायीरे प्रत्मेक वषय आफ्नो कामयऺ ेत्र लबत्रका 
कामायरमहरु य आलथयक प्रशासनसॉग सम्फत्तन्धत कभयचायीहरुको रागत अद्यावलधक गरय 
याख्न ुऩनेछ। 

(२) आन्तरयक रेखाऩयीऺण गने अलधकायीरे आफ्नो कामयऺ ेत्र लबत्रका कामायरमहरुको 
रगत याखदा लत कामायरमहरुको उदे्दश्म,गनुयऩने प्रभखुकामयहरु,खचय गने प्रवरियमाहरु य 
खचय हनुे ऺेत्रका फायेभा जानकायी लरई याख्न ुऩनेछ। 

(३) उऩदपा (१) य (२) फभोत्तजभका जोत्तखभहरुको ऩूवायनभुान गरयएको कागजात एवॊ 
प्रभाणहरुराई अलबरेत्तखकृत गरय आन्तरयक रेखाऩरयऺण शाखाभा याख्न ुऩदयछ। 



 

८. आन्तरयक रेखाऩयीऺणको कामयसम्ऩादन : 

१) आन्तरयक रेखाऩयीऺण कामय मोजना अनरुुऩ आन्तरयक रेखाऩरयऺकरे देहामको ववलध 
अऩनाई आन्तरयक रेखाऩयीऺण कामय सम्ऩादन गनुय ऩदयछ । 

क) सम्फत्तन्धत कागजात एवॊ अलबरेखको अवरोकन गने  

ख) त्तजम्भेवाय ऩदालधकायीसॉग अन्तयवरियमा गयी सोको प्रभाण पाइर साथ याख्न े 

ग) से्रस्ता तथा अलबरेख जाॉच लबडान तथा ऩयीऺण गने  

घ) प्रस्ततु कागजात तथा वववयणहरुका मथाथयता य आलधकायीकता सम्फत्तन्ध ऩयीऺण गने  

ङ) सम्ऩाददत काभको आवश्मकता अनसुाय नभनुाका रुऩभा स्थरगत अवरोकन गने य 
आवश्मक बएभा सोध ऩछु गने  

च) आवश्मकता अनसुाय त्तजन्सी भारसभानकव बौलतक ऩयीऺण गनुयऩनेछ । 

छ) उऩरब्ध सूचनाको ववश्लषेण गनुयऩनेछ । 

ज) ऩयीऺणफाट देत्तखएका कैवपमतहरुको अलबरेत्तखकयण गरय याख्नऩुनेछ । 

झ) फेरुजकुो भस्मौदा प्रलतवेदन व्मवस्थाऩनसॉग छरपर गरय सम्फत्तन्धत कामायरमभा अलबरेख 
सभेत याख्नऩुनेछ । 

ञ) अनसूुत्तच -२ को ढाॉचाभा प्रलतवेदन रेखन गनुयऩनेछ। 

ट) भ्रष्टाचाय जन्म य गत्तम्बय प्रकृलतका फेरुज ु देत्तखएभा रेखाऩयीऺकरे तरुुन्तै सो को 
जानकायी कामायरम प्रभखु भापय त कामयऩालरकाराई ददन ुऩनेछ ।कामयऩालरकारे सो फायेभा 
तत्कारै सम्फत्तन्धत लनकामराई जानकायी गयाउन ुऩनेछ । 

९. आन्तरयक रेखाऩयीऺण गदाय ध्मान ददनऩुने भखुम फुॉदाहरु :  

१. आन्तरयक रेखाऩयीऺण गदाय रेखाऩयीऺकरे देखाएका ववषमहरुभा ध्मान केत्तन्रत गनुयऩनेछ । 

क) आलथयक कायोफायभा गत्तणलतम शदु्धता बए नबएको । 

ख) त्तस्वकृत वावषयक कामयरियभ अनसुाय आलथयक कायोफाय सॊचारन बए नबएको  

ग) कामयरियभ तथा ववत्तिम कायोफायका कामय सॊचारन प्रचलरत कानूनरे लनधाययण गयेको 
प्रवरियमा अनरुुऩ बए नबएको । 

घ) ववलनमोत्तजत चार ु य ऩूॉत्तजगत खचय खाता, धयौटी, आन्तयीक याजस्व सॊकरन खाता, 
ववबाज्म कोष खाता, सॊत्तचत कोष खाता, कामयसॊचारन कोष खाता रगामत अन्म कोषको 
दरुुऩमोग, हानी नोक्सानी, वहनालभना वा भस्मौट बए नबएको  

ङ) प्रचलरत काननु अनसुाय तोवकएको दयफन्दी वा अलधकाय प्राप्त अलधकायीफाट लनणयम बए 
अनरुुऩ याजस्व असरु गये नगयेको  

च) असरु बएको याजस्व तोवकएको कामयववलध अनरुुऩ दात्तखरा गये नगयेको  

छ) लनददयष्ट कामयववलध अनरुुऩ धयौटीको आम्दानी तथा खचय गये नगयेको  

ज) ववत्तिम प्रलतवेदनहरु प्रचलरत काननुरे लनददयष्ट गये अनरुुऩको ढाॉचा य सभमभा तमाय बए 
नबएको  

झ) ववत्तिम प्रलतवेदनहरु ववश्वसनीम बए नबएको  

ञ) लनधायरयत ढाॉचा य प्रवरियमा अनरुुऩ कायोफायको रेखाङ्कन गये नगयेको  

ट) बौलतक सम्ऩत्तिको उऩमोग तथा रेखाङ्कन प्रचलरत कानून य लनददयष्ट प्रवरियमा अनरुुऩ बए 
नबएको  

ठ) बौलतक सम्ऩत्तिको वहनालभना तथा हानी नोक्सानी हनु नऩाउने गरय बण्डायण तथा 
लनमन्त्रणको व्मवस्था बए नबएको  



 

ड) त्तजन्सी लनरयऺण प्रलतवेदनभा भभयत गने बलन औ ॊलमाएका भारसाभानहरु सभमभै भभयत य 
लरराभ वववरिय गने बलन औ ॊलमाएका भारसभानहरु सभमभै लरराभ वववरिय गये नगयेको  

ढ) लनधायरयत भाऩदण्डको अनशुयण गये नगयेको य भाऩदण्ड ववऩयीत हनुे गयी कामय बए 
नबएको  

ण) व्मवस्थाऩनराई आन्तरयक रेखाऩयीऺणफाट उऩरब्ध गयाईएका सझुावहरुको कामायन्वमन 
बए नबएको  

त) सॊचालरत कामयरियभहरुको उऩरत्तब्ध लनधायरयत उदे्दश्म य रक्ष्म अनरुुऩ बए नबएको  

थ) सॊचालरत कामयरियभभा बएको आम्दानी य खचय तथा बौलतक प्रगलत लनधाययीत प्रवरियमा 
अनरुुऩ सावयजलनक गये नगयेको  

द) कामय प्रवरियमाभा आन्तरयक लनमन्त्रणको सॊस्थागत व्मवस्था बए नबएको, बएको बए 
कामायत्भक बए नबएको 

ध) कामायरमको स्वालभत्वभा यहेको सयकायी सम्ऩत्तिको व्मवस्थाऩन प्रबावकायी बए नबएको  

न) वावषयक खरयद मोजना तमाय गये नगयेको य खरयद ऐनरे तोकेको प्रावधान भतुाववक 
कामयववलध अफरम्फन बए नबएको  

ऩ) भ्माट दतायवारासॉग खरयद गये नगयेको, अलिभ कय कवि गये नगयेको, नेऩारभा उत्ऩाददत 
भारसाभानराई कानूनभा व्मवस्था बए फभोत्तजभ प्राथलभकता ददए नददएको  

ऩ) कामायरमको स्वालभत्वभा यहेको सयकायी सम्ऩत्तिको व्मवस्थाऩन प्रबावकायी बए नबएको  

प)  तरवी प्रलतवेदन ऩारयत गयी भात्र तरफ खचय गये नगयेको  

फ) आम्दानी तथा खचय य त्मसको रेखाङ्कन प्रचलरत काननुद्धाया लनधायरयत प्रवरियमा अनसुाय 
बए नबएको  

ब) आलथयक कायोफायराई प्रभाणीत गने कागजातहरु सॊरग्न बए नबएको  

भ) कायोफायराई ऩषु्ट्ाॉई गने कागजात अलधकाय प्राप्त अलधकायीफाट प्रभात्तणत बए नबएको  

१०. आन्तरयक रेखाऩयीऺण प्रलतवेदन :- 

क) आन्तरयक रेखाऩयीऺण गदाय देत्तखएका कैवपमतहरुको सम्फन्धभा कामायरम प्रभखु य रेखा 
प्रभखुसॉग छरपर गयी तत्कार पर्छ्यौट हनु सक्ने कैवपमतहरु तत्कारै पर्छ्यौट गयाई 
से्रस्ता दरुुस्त याख्न रगाउन ुऩनेछ । 

ख) अत्तघलरो वषयको आन्तरयक रेखाऩयीऺण गदाय देत्तखएका कैवपमतहरु भध्मे पर्छ्यौट बएका 
करभहरु आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे लनस्सा रगाई रगतफाट हटाउनऩुछय । 

ग) आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे आफ्नो कामयऺ ेत्रलबत्रका कामायरमहरुको फेरुजकुो एकीकृत वावषयक 
रगत आलथयक वषय सभाप्त बएको दईु भवहनालबत्र एक प्रलत कामयऩालरका य एक प्रलत भहारेखा 
ऩयीऺकको रेखाऩयीऺणभा डोय सभऺ ऩेश गनुय ऩनेछ । 

घ) रेखाऩयीऺण गदाय गत्तम्बय प्रकृलतका फेरुजहुरु जस्तै: भस्मौट वहनालभना सयकायी सम्ऩत्तिको 
दरुुऩमोग बएको देत्तखएभा रेखाऩयीऺकरे तरुुन्त कामायरम प्रभखु य कामयऩालरकाराई 
जानकायी ददनऩुनेछ ।कामायरम प्रभखुरे तत्कारै सोको जानकायी सम्फत्तन्धत लनकामराई 
गयाउन ुऩदयछ । 

ङ) आन्तरयक रेखाऩयीऺण वावषयक प्रलतवेदन तमाय बएऩलछ ऩेश गनुयऩूवय सम्फत्तन्धत कामायरमका 
प्रभखु रेखा प्रभखु य अन्म सम्फत्तन्धत कभयचायीहरुफीच प्रलतवेदन उऩय छरपर गयी गयाई 
कामभ बएका फेरुजकुो ब्महोयाहरु यात्तख भाइन्मटु गनुयऩनेछ ।आन्तरयक रेखा ऩयीऺणको 
ढाॉचा अनसूुत्तच-२ फभोत्तजभ हनुेछ । साथै आन्तरयक रेखाऩयीऺण गदाय तमाय गरयने से्रस्ता 
एवॊ वटऩाटय य चेकलरष्ट तमाय गयी सो सभेत अलबरेत्तखकृत गयी याख्नऩुनेछ । 



 

११. आन्तरयक रेखाऩयीऺण कामयको अनगुभन :- 

क) गाउॉकामयऩालरकारे तोकेको ऩदालधकायी वा प्रभखु प्रशासकीम अलधकृत वा तोवकएको अन्म 
कुनै अलधकृत कभयचायीरे आन्तरयक रेखाऩयीऺणको रियभभा आवश्मकता अनसुाय स्थरगत 
रुऩभा गई अनगुभन गनय सक्नेछ । 

ख) आन्तरयक रेखाऩयीऺण गरयएको प्रलतवेदन प्राप्त बए ऩलछ कामयऩालरकारे आन्तरयक 
रेखाऩयीऺणको अनगुभन गनय सक्नेछ,आन्तरयक रेखाऩयीऺण गरयएको भध्मे नभनुा छनौट 
गरय अनगुभन गनय सक्नेछ ।मसयी अनगुभन गदाय सरुु प्रलतवेदनभा कैवपमत देत्तखएभा 
सॊशोधन गयी ऩनु: प्रलतवेदन ऩेश गनय लसपायीस गनय सक्नेछ ।ववषमवस्तकुो गात्तम्बमयता हेयी 
आन्तरयक रेखाऩयीऺक उऩय उऩमकु्त कायफावह गनय सक्नेछ । 

खण्ड : दईु 

१२. आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे ऩारना गनुयऩने आचाय सॊवहता :- 
१) आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे आफ्नो ऩेशा प्रलत लनष्ठावान बई प्रचलरत कानूनरे तोकेको काभ, 

कतयव्म तथा त्तजम्भेवायी लनवायह गदाय उच्च नैलतक आचयण कामभ याख्नऩुदयछ ।आन्तरयक 
रेखाऩयीऺकरे लनष्ठा, स्वतन्त्रता, लनष्टऩऺता,गोऩलनमता य ऩेशागत नैलतक आचयण तथा 
भूलम-भान्मताको  ऩारनाफाट बभेू गाउॉऩालरकाको कानूनी जवापदेवहता ऩयुा गनय, आन्तरयक 
रेखाऩयीऺण कामयप्रलत सयोकायवाराहरुको ववश्वास अलबववृद्ध गनय य सावयजलनक ऺेत्रभा 
ऩायदत्तशयता एवॊ उियदावमत्व प्रवद्धयन गनय सवकने त्मराई रृदमॊगभ गयी मो आचायसॊवहता 
तमाय गरयएको छ । 

२) आन्तरयक रेखाऩयीऺण गदाय देहाम फभोत्तजभका आचयण सम्फत्तन्ध व्मवस्था ऩारना गनुय 
आन्तरयक रेखाऩयीऺण गने अलधकायी वा कभयचायीको कतयव्म हनुेछ । 

क) सदाचायीता: आन्तरयक रेखाऩयीऺकको सदाचायीतारे लनज प्रलत जनववश्वास स्थावऩत 
गदयछ य मसको ऩारनाफाट लनजरे गयेको लनरुऩणभा बय ऩने आकाय प्रदान गदयछ । 

ख) आफ्नो काभ इभान्दायी लनष्ठा य त्तजम्भेवायीऩूवयक सम्ऩादन गने 

ग) कामयसम्ऩादन गदाय प्रचलरत कानूनको ऩारना गने, कानून य ऩेशा अनसुाय गनुयऩने 
आवश्मक कामय गने, 

घ) जालनफतु्तझ कुनै गैय काननुी वरियमाकराऩभा सॊरग्न हनु नहनुे य आन्तरयक रेखाऩयीऺण 
ऩेशा वा सॊगठनको अवहत हनुे कुनै ऩलन काभभा सॊरग्न हनु नहनुे । 

ङ) सॊगठनको वैधालनक एवॊ नैलतक उदे्दश्मको सम्भान गदै उक्त उदे्दश्म प्राप्तीभा मोगदान 
गने 

च) सदाचायीता य इभान्दायीता आचायसॊवहताको आधायबतू भान्मता हनु ् । मसरे लनष्टऩऺ 
व्मवहाय तथा सत्मता सभेटेको हनु्छ।आन्तरयक रेखाऩयीऺण गदाय लनष्ठावान एवॊ 
स्ऩष्टवादद बई सावयजलनक वहतराई सदैफ ध्मान ददएय रेखाऩयीऺण कामयप्रलत लनष्ठा प्रकट 
गनुयऩदयछ । 

छ) सयोकायवाराको दृवष्टभा आचयणभालथ प्रश्न नउठ्ने गयी आफ्नो व्मवहाय, लसऩ य काभ 
अलबव्मक्त हनुऩुदयछ । 

ज) आन्तरयक रेखाऩयीऺण ऩेशाप्रलत इभान्दाय बई स्वाथयगत ववचायफाट भकु्त बएय ऩेशागत 
ववश्वसलनमता कामभ गनुयऩदयछ । 

झ) कानूनी व्मवस्था अनरुुऩ काभ कतयव्म य अलधकाय तथा आन्तरयक रेखाऩयीऺण नीलत 
लनदेशन कामयनीलत य कामयववलधको ऩूणय जानकायी यात्तख तदानसुाय आफ्नो कतयव्मको 
ऩरयऩारनाभा प्रलतफद्ध यहन ुऩदयछ । 



 

ञ) आन्तरयक रेखाऩयीऺण गने लनकाम वा सयोकायवारासॉग कुनै ऩलन लनकाम वा 
सयोकायवारारे कुनै ऩलन उऩहाय, दानदात्व य गैयकानूनी वकलसभको राब प्राप्त गनुय 
गयाउनहुुॉदैन । 

ट) वस्तगुतता: आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे रेखाऩयीऺणको रियभभा सूचना सॊकरन भूलमाॊकन 
य सॊचाय गदाय उच्चतभ ऩेशागत लनष्टऩऺता प्रदान गनुय ऩनेछ ।आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे  
सभम सान्दलबयक ऩयीत्तस्थलतहरुको सन्तलुरत भूलमाॊकन गनुयऩदयछ य लनरुऩणका रियभभा 
व्मत्तक्तगत स्वाथय य अन्म अनालधकृत रुऩभा खरुासा गनुयहुॉदैन । 

ठ) आफ्नो कतयव्म ऩारनको लसरलसराभा प्राप्त गयेको वा जानकायीभा आएको सूचनाको 
सावधानीऩूवयक प्रमोग गने य त्मस्ता सूचनाको सॊयऺण सभेत गनुयऩनेछ । 

ड) कानून ववऩयीत य सॊगठनको वैधालनक एवॊ नैलतक उदे्दश्मराई हानी ऩमुायउने गयी 
व्मत्तक्तगत पाइदा एवॊ अन्म प्रमोजनको रागी सूचनाको प्रमोग गनुयहुॉदैन । 

ढ) सऺभता: आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे आपुरे प्राप्त गयेको सूचनाको भलुम य स्वालभत्वराई 
सम्भान गनुयऩनेछ य कानूनी वा ऩेशागत दावमत्वको अवस्थाभा फाहेक ऩयीऺणका रियभभा 
प्राप्त सूचना अनालधकृत रुऩभा खरुासा गनुयहुॉदैन । 

ण) आपुसॉग आवश्मक ऻान लसऩ य अनबुव बएका सेवाभा भात्र सॊरग्न हनुऩुदयछ । 

त) आफ्नो ऩेशागत दऺता सेवाको प्रबावकायीता य गणुस्तयराई लनयन्तय अलबववृद्ध गनय 
प्रमत्नत्तशर यहन ुऩदयछ । 

थ) आन्तरयक रेखाऩयीऺण कामयववलध व्मावहारयक य ऩेशागत दऺताभा आधायीत हनुे 
बएकारे आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे मस सम्फत्तन्ध ऻान, अनबुव, मोग्मता य दऺता 
हनुऩुदयछ ।आन्तरयक रेखाऩयीऺण कामयदऺता एवॊ तटस्थ रुऩभा सम्ऩन्न गनय सदैव 
ऩेशागत भान अनरुुऩ गनयऩदयछ ।आन्तरयक रेखाऩयीकभा प्रचलरत रेखाऩयीऺण, रेखा, 
ववत्तिम व्मवस्थाऩन य अन्म ववषमसॉग सम्फत्तन्धत भाऩदण्ड नीलत तथा कामयववलधको ऻान  
अभ्मास हनुऩुदयछ ।आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे आन्तरयक रेखाऩयीऺण गरयने लनकामको 
कामयसम्ऩादनसॉग सम्फत्तन्धत कानूनी व्मवस्था लसद्धान्त तथा भाऩदण्डहरुको ऻान हालसर 
गयेको हनुऩुदयछ । 

द) आपुभा नबएका दऺता ऺभता य अनबुव देखाउन खोज्न ुहुॉदैन ।आफ्नो ऺभता सवहत 
लनष्टऩऺता ऩूवयक दावमत्व लनवायह गदाय ऩेशागत भमायदा कामभ गनुयऩदयछ । 

ध) आन्तरयक रेखाऩयीऺण कामय कुशरताऩूवयक सम्ऩादन गनय आवश्मक ऩने ऻान, लसऩ, 

कुशरता य व्मत्तक्तगत गणु सभम साऩेऺ य अद्यावलधक रुऩभा कामभ याख्न एक 
आऩसभा अनबुव आदान-प्रदान गनुय ऩदयछ । 

न) आन्तरयक रेखाऩयीऺकराई आन्तरयक रेखाऩयीऺण गने लनकाम य सॊस्थाको सॊचारन 
व्मवस्थाको फायेभा याम्रो ऻान हनु ुऩदयछ ।आन्तरयक रेखाऩयीकरे आफ्नो कामयभा राग ु
हनुे रेखा तथा रेखा ऩयीऺण भान, ववत्तिम व्मवस्थाऩनका लसद्धान्त, प्रवरियमा य 
प्रचरनफाये जानकायी याखी सोको सदैव ऩरयऩारना गनुय ऩदयछ । 

ऩ) रेखाऩयीऺणभा प्रभाणको सॊकरन, ववश्लषेण, भूलमाॊकन, प्रलतवेदनको प्रस्तलुतकयण, सझुाव 
तथा रेखाऩयीऺण भन्तव्म जायी गदाय य जाॉच तथा ऩयीऺण ऩद्धलत, कामायन्वमन ववलध य 
रेखाऩयीऺण कामयको नलतजा भूलमाॊकन गयी प्रलतवेदन तमाय गदाय सभेत उत्तचत ऩेशागत 
सतकय ता अऩनाउन ुऩदयछ । 

ऩ) ऩेशागत दऺता अलबववृद्ध गनयका रालग प्रत्मेक वषय सयकायी फजेट, रेखा तथा 
रेखाऩयीऺणको लसद्धान्त य सोको ववकासरियभ, आलथयक कामयववलध ऐन तथा लनमभ, कय, 

याजस्व, सावयजलनक खरयद, सावयजलनक जवापदेवहता, आन्तरयक लनमन्त्रण प्रणारी 



 

रगामत ववत्तिम व्मवस्थाऩनसॉग सम्फत्तन्धत ऩऺको अनवयत ऩेशागत त्तशऺा अन्तगयत 
व्मावहायीक तालरभ हालसर गनुयऩदयछ । 

प) आपुसॉग बएको ऩेशागत ऻान अभ्मासभूरक लसऩ कामयदऺता य अनबुवराई अलबववृद्ध 
गनय लनयन्तय ऩेशागत त्तशऺा य तालरभभा सहबागी हनुऩुदयछ । 

फ) आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे ऩारना गनुयऩने आचयणहरु भालथ उलरेत्तखत लसद्धान्त सभेतका 
आधायभा ऩारना गनुय आन्तरयक रेखाऩयीऺकको कतयव्म हनुेछ । 

ब) रेखाऩयीऺकको आचायसॊवहताको ऩारना बए नबएको सम्फन्धभा कामयऩालरकारे तोके 
अनसुायको आचायसॊवहता अनगुभन सलभलतफाट अनगुभन गनय सवकनेछ । 

 

 

खण्ड : लतन 

१३. ववववध  

१. मस कामयववलधरे नसभेटेका ववषमहरु प्रचलरत कानून गाउॉसबा तथा कामयऩालरकाको 
लनणयम य लनदेशन तथा भहारेखा लनमन्त्रकको कामायरमफाट जायी बएको आन्तरयक 
रेखाऩयीऺण सम्फत्तन्ध कामयववलध तथा लनदेत्तशकाराई आधाय लरनऩुनेछ । 

२. मो कामयववलधको सॊशोधन, खायेजी गने सम्ऩूणय अलधकाय कामयऩालरकाभा लनवहत हनुेछ । 

३. मसभा उलरेख बएका ववषमहरु सॊघीम तथा प्रदेश कानूनसॉग फाॉत्तझएभा स्वत: अभान्म 
हनुेछन ्। 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

अनसूुत्तच – १ 

(खण्ड दईु को १२ सॉग सम्फत्तन्धत) 

आन्तरयक रेखाऩयीऺकको आचायसॊवहता 
आचाय सॊवहताको घोषणाऩत्र 

रेखाऩयीऺण गरयने कामयरमको नाभ : 

………………………………कामायरमको आलथयक वषय ………….रेखाऩयीऺणको रालग भ घोषणभ गदयछु वक 
रेखऩयीऺण गरयने कामायरमको प्रचलरत ऐन लनमभ लनमभावरी कामयववलध लनदेत्तशकाको ऩूण रुऩरे 
ऩारना गनेछ । रेखाऩयीऺण गरयने लनकामसॉग भ य भेयो ऩरयवायका लनकटतभ सदस्मको कुनै 
ववत्तिम स्वाथय यहेको छैन । रेखाऩयीऺण गरयने लनकाम य मसका सत्तचव रेखाप्रभखु य 
कभयचायीहरुसॉग भेयो कुनै व्मावसावमक सम्फन्ध यहेको छैन ।रेखाऩयीऺण गरयने लनकामरे लनमतु्तक्त 
गयेका व्मत्तक्त वा रेखाऩयीऺण गयाउनभा सॊरग्न व्मत्तक्तफाट भैरे कुनै सवुवधा उऩहाय य चन्दा 
लरएको वा लरने छैन । रेखाऩयीऺण गरयने लनकामको आलथयक वषयको ववत्तिम प्रलतवेदन तमायी भेयो 
लनकटतभ ्तथा नत्तजकका ऩरयवायको सदस्मको सॊरग्नता यहेको छैन ्। 

रेखाऩयीऺणको स्वतन्त्रताभा आॉच आउने गयी रेखाऩयीऺण गरयने लनकामको प्रभखु रेखा प्रभखु य 
कभयचायीहरुसॉग भेयो कुनै वकलसभको सम्फन्ध छैन । ऩेशागत आचयणको ऩारना एवॊ ऺभताको 
सदऩुमोग गयी ऩेसागत भान्मता लनष्टऩऺता य तटस्थताका साथ रेखाऩयीऺण सम्ऩन्न गनेछु 
।रेखाऩयीऺणको प्रवरियमा य रेखाऩयीऺणका रियभभा प्राप्त बएका सूचनाहरु तेस्रो ऩऺराई जानकायी 
गयाउने छैन। 

घोषणा  

तऩलसत फभोत्तजभ दस्तखत गने भराई आन्तरयक रेखाऩयीऺण आचयसॊवहता भा उत्तलरत्तखत ब्महोया 
आवश्मकता य जवापदेवहताको फायेभा ऩूणय जानकायी छ । 

 
………………………………. 

दस्तखत  

आन्तरयक रेखाऩयीऺकको नाभ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

अनसूुत्तच – २ 

(खण्ड एक को ५ सॉग सम्फत्तन्धत) 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण मोजना/कामयमोजना  
आलथयक वषय………. 

क. रेखाऩयीऺण गदाय याख्नऩुने कुयाहरु  

(क) कामायरम सॊगठन सॊयचना य काभ कतयव्म य अलधकायको फायेभा  

(ख) कामायरमको प्रकृलत य काभको स्वरुऩ अनसुाय सम्बाव्म जोत्तखभहरु आॊकरन  

(ग) से्रस्ता प्रणारीको फायेभा  

(घ) सम्फत्तन्धत ऐन लनमभ लनदेत्तशका कामयववलध य ऩरयऩत्रहरुको फायेभा  

(ङ) त्तजन्सी सम्फत्तन्ध वलगयकयण य व्माखमाको फायेभा  

(च) गत फषयको प्रलतवेदनभा औ ॊलमाइएका सभस्मा य सयोकायका ववषमवस्तकुा फायेभा  

(छ) आन्तरयक लनमन्त्रण प्रणारीको प्रकृलत य अवस्थाको फायेभा  

(ज) वैदेत्तशक सहामताका आमोजनाको फायेभा । 

ख. आन्तरयक रेखाऩयीऺण मोजना  

(क) रेखाऩयीऺण गने लनकामको ऩरयचम  

(ख) रेखाऩयीऺण गने लनकामको उदे्दश्म  

(ग) व्मवस्थाऩकीम झरक  

(घ) त्तस्वकृत य सॊचालरत कामयरियभहरु  

(ङ) रेखाॊकन प्रणारी य आन्तरयक लनमन्त्रणको त्तस्थलत  

(च) रेखाऩयीऺणको ऺेत्र तथा ऩद्धलत  

(छ) रेखऩायीऺण कामयववलध  

(ज) गत ववगतका रेखाऩयीऺणफाट औॊलमाइएका प्रभखु फेरुजहुरु य पर्छ्यौटको त्तस्थलत  

(झ) मस वषयको रेखाऩयीऺणभा हेनुय ऩने प्रभखु ब्महोयाहरु  

(ञ) रेखाऩयीऺणका रलग सॊरग्न जनशत्तक्त य कामयववबाजन  

(ट) आन्तरयक रेखाऩयीण कामयतालरका । 
 

 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण कामयमोजना 
आलथयक वषय : 

अनसूुत्तच - २.१ 

लस.नॊ. 
(१) 

कामायरमको 
नाभ 

(२) 

आरेऩ 
कामय 
वववयण 

(३) 

फजेट 
उऩत्तशषयक 

नॊ 
(४) 

आरेऩ सम्ऩन्न गने कामयमोजना (५) आन्तरयक 
रेखाऩयीऺक प्रथभ 

तै्रभालसक 

दोस्रो 
तै्रभालसक 

तेस्रो 
तै्रभालसक 

चौथो 
तै्रभालसक 

         

         

         

 

      (आन्तरयक रेखऩायीऺण वावषयक कामयमोजना) 
नोट : 

क. आरेऩ कामयमोजना बने तरयका  

१) लसरलसरेफाय नम्फय रेख्न े। 

२) तहको नाभ प्रत्मेक फजेट उऩत्तशषयकगत एवॊ से्रस्तागत रुऩभा रेख्न े। 

३) आ.रे.ऩ. गनय ददएको कामयवववयणको फायेभा रेख्न े। 

४) फजेट उऩत्तशषयकको नाभ रेख्न े। 

५) रेखाऩयीऺण गरयएको भवहना रेख्न े। 

६) आन्तरयक रेखाऩयीऺण गनेको नाभ । 

ख. रेखाऩयीऺकरे रेखाऩयीऺण मोजना तमाय गदाय मस अनसूुत्तचको आधायभा गनुय गदयछ । 

ग. मो अनसूुत्तच मस कामयववलधको खण्ड ……को सॉग सम्फत्तन्धत छ । 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

अनसूुत्तच – ३ 

(खण्ड एक को १०सॉग सम्फत्तन्धत) 

…………………… कामायरम  
आन्तरयक रेखाऩयीऺण शाखा                                              

ऩत्र सॊखमा :                                                            लभलत : 

ववषम :आन्तरयक रेखाऩयीऺणको प्रलतवेदन फायेभा । 

श्री…………………… 

………………………. 

………………………. 

भहाशम 
प्रस्ततु लफषमभा तहाॉ कामायरमको आ.व. ……………… को आम्दानी खचय य धयौटीको आलथयक 

वववयण तथा सोसॉग सम्फत्तन्धत ऩेश बए सम्भको से्रस्ताको रेखाऩयीऺण सम्ऩन्न गयी तमाय ऩारयएको 
ऩाना  (…………) को प्रलतवेदन मसै ऩत्र साथ सॊरग्न गरय यात्तखएको छ ।प्रलतवेदनभा उलरेत्तखत 
ब्महोयाको सम्फन्धभा प्रचलरत कानून फभोत्तजभ ३५ ददनलबत्र असूर पर्छ्यौट बएको प्रभाण वा फेरूज ु
कामभ गनय नऩने कुनै कायण बए प्रभाण सवहतको जवाप ऩठाउन हनु अनयुोध गदयछु । 
 
रेखाऩयीऺण सम्ऩन्न बएका फजेट त्तशषयक नम्फयहरु  

१. …….. 
२. …….. 
३. ……. 

 
                                                            ……………………… 

आन्तरयक रेखाऩयीऺक 
 
फोधाथय तथा कामायथय : 
श्री ………………………………प्रलतवेदन सॊरग्न छ । 
श्री …………………………….  प्रलतवेदन सॊरग्न छ । 
श्री ………………………………प्रलतवेदन सॊरग्न छ । 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

अनसूुत्तच – ३.१ 
(खण्ड एक को १०सॉग सम्फत्तन्धत)                                           

कोड गो.बौ.नॊ. रेखाऩयीऺणफाट 
देत्तखएको फेरुज ु
वववयण(फलगयकयण 

फभोत्तजभ) 

फेरुजकुो 
कानूनी 
आधाय 

असरु 
उऩय 
गनुयऩने 

अलनमलभत ऩेश्की कैवपमत 

म्माद 
नाघेको 

म्माद 
ननाघेको 

 

ववलनमोजन 

व.उ.त्तश.नॊ. A 

१         

२         

         

व.उ.त्तश.नॊ. B 

१         

२         

         

व.उ.त्तश.नॊ. C 

१         

२         

         

याजस्व  
१         

२         

         

धयौटी 
१         

२         

         

कामयसञ्चारन कोष 

१         

२         

         

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

अनसूुत्तच – ४ 
(खण्ड एक को १० सॉग सम्फत्तन्धत) 

आ.रे.ऩ.को वावषयक प्रलतवेदन (फेरुजकुो फलगयकयण सवहत) 
 

कोड नॊ. फेरुज ुत्तशषयक कानूनी 
व्मवस्था 

फेरुजकुो 
व्महोया 

जम्भा 
फेरुज ुरु 

असरु 
उऩय 

गनुयऩने रु 

अलनमलभत 
रु 

ऩेश्की रु 

म्माद 
नाघेको 

म्माद 
ननाघेको 

१०० आन्तरयक लनमन्त्रण        

२०० भरेऩ पायभ य खाताहरुको 
प्रमोग 

       

३०० वावषयक फजेट तथा कामयरिय        

४०० ऩारयश्रलभक तथा सेवा सवुवधा        

५०० फवढ बकु्तानी तथा आधाय 
नबएको 

       

६०० खरयद व्मवस्थाऩन        

७०० कय व्मवस्थाऩन         

८०० ऩेश्कीको त्तजम्भेवायी सायेको         

९०० ववववध        

१००० फैदेत्तशक रगानीभा सॊचालरत 
आमोजना (PCU) रे तमाय 
गने 

       

११०० याजस्व         

१२०० धयौटी         

१३०० त्तजन्सी तथा सम्ऩिी 
व्मवस्थाऩन  

       

१४०० कामय सॊचारन कोष        

१५०० गत ववगतको फेरुज ुअलबरेख 
तथा सॊऩयीऺण अवस्था  

       

(नोट:- मस पायाभभा रेख्न ेस्थान नऩगु बएकोभा पायभ थऩ गनय सवकनछे ।) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

अनसूुत्तच – ५ 
(खण्ड एक को १० सॉग सम्फत्तन्धत) 

ववलनमोजनको आ.रे.ऩ. प्रलतवेदन ढाॉचा 
 
आलथयक वषय :-………………… को ……………..भवहना देत्तख ……………. सम्भको आ.रे.ऩ. प्रलतवेदन  
१. कामायरमको नाभ :- बभेू गाउॉ कामयऩालरकाको कामायरम  
२. फजेट उऩत्तशषयक नॊ :-  
३. कामायरमको उदे्दश्म :-  
४. फावषयक  फजेट :- 
५. प्रभखु वरियमाकराऩहरु :- 
६. प्रलतवेदन अवलध सम्भको लनकासा :- 
७. प्रलतवेदन अवलध सम्भको खचय :- 
८. रेखा प्रभखुको नाभ :- 
९. कामायरम प्रभखुको नाभ :- 

१०. ऩयीऺण गरयएको लभलत :- 
११. ऩयीऺण गरयएका से्रस्ताहरु :- 

क) गोश्वया बौचय तथा सॊरग्न लफरहरु फैंक नगदद वकताफ फजेट लसट य खचयको 
पाॉटवायी  

ख) सहामक खाताहरु  
ग) खयीद सम्फत्तन्ध लनणयम य पाईरहरु  
घ) बकु्तानी आदेशहरु  
ङ) अन्म । 

१२. सम्फत्तन्धत ऐन लनमभ लनदेत्तशका य कामयववलध :- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

अनसूुत्तच – ६ 
(खण्ड एक को १० सॉग सम्फत्तन्धत) 

याजस्वको आ.रे.ऩ. प्रलतवेदनको ढाॉचा 
 

आलथयक वषय :-…………….. को……………. भवहना देत्तख………………… भवहना सम्भको याजस्वको आन्तरयक 
रेखाऩयीऺण प्रलतवेदन  

१. कामायरमको नाभ :- बभेू गाॉउ कामयऩालरकाको कामायरम  

२. मस आवको आम्दानी :-   

३. कामायरमको उदे्दश्म :-  

४. गत आ.व.को नगद भौज्मात दात्तखरा :- 

५. कामायरम प्रभखुको नाभ :- 

६. मस आ.व.को सॊत्तचत कोष दात्तखरा :- 

७. रेखा प्रभखुको नाभ :- 

८. मस आ.व.भा जम्भा दात्तखरा :- 

९. आन्तरयक रेखाऩयीऺण गरयएको लभलत :- 

१०. मस आ.व.को दात्तखरा हनु फाॉकी नगद :- 

११. ववगत अवलधभा बएको आन्तरयक रेखाऩयीऺणफाट लरएका सझुाव कामायन्वमन/सधुाय 

/पर्छ्यौटको अवस्था :- 

 

 

आ.रे.ऩ. गनेको नाभ :                                    प्रभात्तणत गनेको नाभ  :                                                                          

 

ऩद :                                                     ऩद : 

 

दस्तखत :                                                 दस्तखत : 

 

लभलत :                                                    लभलत : 

 
 
 
 
 
 

 

 
आज्ञाले  

देविलाल विक  

प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत 


