
 

 

अनसूुची -१९ 
(ननमभ ५८ को उऩननमभ (१) सॉग सम्फन्धधत) 

 
अनधकृत तहका कभमचायीको वार्षमक काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ 

 
खण्ड (क) 

सम्ऩाददत काभको र्ववयण 
 
 

र्ववयण ऩेस गयेको कामामरम्       दताम नम्फय्         नभनत्  

भूल्माङ्कन अवनध्  . . . . . .   सार . . . . .  भर्हनादेन्ख  . . .  . .  सार . . . . . भसाधतसम्भ 
कभमचायीको नाभ् . . . . . . . . . . .  . . . .     कभमचायी सङ्कते नम्फय् . . . . .  . .  . 
ऩद्  . . . . . . . .        तह् . . .    सेवा् . . . .... .. . .   सभूह्  . . . . .   ..  उऩसभूह्  
हार काममयत कामामरमको नाभ्          
हारको ऩदभा ननमनु्ि नभनत् 
 
मस भूल्माङ्कनको अवनधभा सरुवा बएका कामामरमहरू (क्रभश्) 
सऩुरयवेऺकसभऺ ऩेस गयेको नभनत्  
 

कभमचायीरे बने 
सम्ऩाददत काभ  

(रक्ष्म तोर्कएका य नतोर्कएका)  
(१)  

काममसम्ऩादन सूचकाङ्क (२) काममसम्ऩादन 
सूचकाङ्क अनसुाय 
सम्ऩाददत काममको 

प्रगनत 
(३) 

कामम सम्ऩन्न 
हनु नसकेका 
बए सोको 
कायण 
(४) 

एकाइ 
(सम्बव बएसम्भ 

ऩरयभाण, रागत य सभम 
सभेत उल्रेख गनुमऩने) 

अधमवार्षमक 
रक्ष्म 

वार्षमक 
रक्ष्म 

काममर्ववयण य वार्षमक काममक्रभ फभोन्जभका काममहरू 
(क)  
 
 
 

     

(ख) 
 
 
 

     

(ग)  
 
 
 

     



 

 

(घ) 
 
 
 

     

(ङ) 
 
 
 
 

     

आफ्नै ऩहरभा गयेका अधम काममहरु 
(क) 
 
 
 

     

(ख) 
 
 
 

     

  १००% १००% औसत प्रनतशत....  
 

कभमचायीको दस्तखत:-                               नभनत:- 

काममसम्ऩादन गनम रागकेो सभमको भाऩनको आधाय काममसम्ऩादनको प्रगनतको आधाय 
१) तोर्कएको सभम य सोबधदा अगावै काममसम्ऩन्न बएभा अनतउत्तभ [ ] 1) ८०% देन्ख  १००% सम्भ अनतउत्तभ [  ] 
२) कुर काभभध्मे १५% सम्भ काभ तोर्कएको सभमबधदा ऩनछ सम्ऩन्न गयेभा उत्तभ [  ] 2) ६५% देन्ख  ७९.९९% 

सम्भ 
उत्तभ [  ] 

३) कुर काभभध्मे ३०% सम्भ काभ तोर्कएको सभमबधदा ऩनछ सम्ऩन्न गयेभा साभाधम [  ] 3) ५०% देन्ख  ६४.९९% 
सम्भ 

साभाधम [  ] 

४) कुर काभभध्मे ३०% बधदा फढी काभ तोर्कएको सभमबधदा ऩनछ सम्ऩन्न 
गयेभा 

धमून [  ] 4) ५०% बधदा कभ धमून [  ] 

 
 

 

द्रष्टव्म:-  
 

१) वार्षमक भूल्माङ्कनको रानग उऩमुमि ढाॉचाभा भहर १, २, ३ य ४ सम्भको मथाथम र्ववयण बयी प्रत्मेक वषमको 
साउन सात गतेनबत्र सम्फन्धधत कभमचायीरे सऩुरयवेऺकसभऺ ऩेस गने प्रमोजनको रानग आफ्नो कामामरमभा 
दताम गनुमऩने छ। 

२) सम्ऩाददत काभको र्ववयणभा धमूनतभ ऩाॉच वटा कामम उल्रेख बएको हनु ुऩनेछ। 
३) काभ उल्रेख गदाम सङ्गठननको उ्े्म अनरुुऩ ऩदको काममर्ववयण तथा वार्षमक कामममोजनासॉग नभल्नऩुने छ। 
४) वार्षमक रक्ष्म सरुुभा नै तोक्न ननभल्ने काभको रानग वषमबरयभा सम्ऩादन गयेको काभराई नै वार्षमक रक्ष्म 

भान्नुऩने छ। 
 
 



 

 

खण्ड (ख) 
सऩुरयवेऺक य ऩनुयवरोकनकतामको भूल्माङ्कन 

 

सऩुरयवेऺकसभऺ ऩेस गयेको नभनत:-            ऩनुयवरोकनकतामसभऺ ऩेस गयेको नभनत:- 

कामम सम्ऩादनको स्तय 
(काममर्ववयणको आधायभा) 

सऩुरयवेऺकको भूल्माङ्कन  ऩनुयवरोकनकतामको भूल्माङ्कन  
स्तय अनत उत्तभ उत्तभ साभाधम धमून अनत उत्तभ उत्तभ साभाधम धमून 

अङ्क ६.२५ ५.25 4.25 3.25 2.5 2 1.5 1 

१) सम्ऩाददत काभको सभग्र ऩरयभाण         

२) सम्ऩाददत काभको सभग्र रागत         

३) सम्ऩाददत काभको सभग्र सभम         

४) सम्ऩाददत काभको सभग्र गणु         

ऩूणामङ्क् २५ १० 
कुर प्राप्ताङ्क्- अङ्क य अऺयभा     

९५% बधदा फढी य ७५%बधदा घटी अङ्क 
ददॉदा खरुाउन ुऩने कायण् 

सऩुरयवेऺकको  
नाभ:-                             
 ऩद्-           
कभमचायी सङे्कत नॊ.:- 
दस्तखत:-              
 नभनत:- 

ऩनुयवरोकनकतामको  
नाभ:-                                  
 ऩद:-               
कभमचायी सङे्कत नॊ. :- 
दस्तखत:    
नभनत:- 

 
द्रष्टव्म् सम्ऩाददत काभको सभमराई भूल्माङ्कन गनम सम्बव नदेन्खएभा हानसर गयेको सभग्र ऩरयभाण सभेतको आधायभा 
र्वश्लषेण गयी भूल्माङ्कन गनुमऩने छ।  
क) कुनै भहरभा र्ववयण नअटाए छुटै ऩानाभा खरुाई प्रभान्णत गयी सॊरग्न गनुम ऩनेछ । सऩुरयवेऺक य 

ऩनुयवरोकनकतामरे स्थानीम ननजाभती सेवा ऐन, २०८१ को दपा ४३ य स्थानीम ननजाभती सेवा ननमभावरी, 
२०८१ को ननमभ ६० भा तोर्कएको आधायभा भूल्माङ्कन गयी ननमभ ५९ फभोन्जभको अवनधनबत्र ऩनुयवरोकनकताम 
वा ऩनुयवरोकन सनभनतसभऺ ऩेस गनुम ऩदमछ। साथै ऐनको दपा ४३ को उऩदपा (१२) फभोन्जभ ९५% बधदा 
फढी य ७५% बधदा घटी अङ्क प्रदान गनुम ऩयेभा सोको स्ऩष्ट कायण खरुाउन ुऩदमछ। प्राप्ताङ्कभा र्टऩेक्स रगाएभा 
र्टऩेक्स रगाउने भूल्माङ्कनकतामराई अन्ततमायवारारे र्वबागीम कायफाही गनेछ। 

 

खण्ड  (ग)  
ऩनुयवरोकन सनभनतको भूल्माङ्कन 

ऩनुयवरोकन सनभनत सभऺ ऩेस गयेको नभनत:- 
कभमचायीको नाभथय्-       ऩद:-     तह:-(सऩुरयवेऺक 
य ऩनुयवरोकनकतामरे गयेको भूल्माङ्कनभा सहभत बए सोही स्तयको अङ्क ददने अधम न्स्थनतभा कैर्पमत खरुाई भूल्माङ्कन गने) 

व्मन्िगत गणु एवॊ आचयण स्तय अनतउत्तभ उत्तभ सभाधम धमून 
(क) अनधकृत एघायौँ तहका कभमचायीको रानग अङ्क १ 0.75 0.50 0.25 

१) नीनत र्वश्लषेण गने ऺभता     
२) छरपर तथा वाताम गने ऺभता     
३) र्ववेकको प्रमोग, ननणमम गने ऺभता य भूल्माङ्कन     
४) नेततृ्व य सङ्गठननात्भक ऺभता      
५) ऩेसागत सॊवेदनशीरता (इभाधदारयता, गोऩनीमता, आदद)     
ऩूणामङ्क: -  ५       प्राप्ताङ्क्      अङ्कभा :                  अऺयभा : 

      

 



 

 

  

(ख) अनधकृत नवौँ/दसौँ तहका कभमचायीको रानग  
स्तय अनतउत्तभ उत्तभ सभाधम धमून 
अङ्क १ 0.75 0.50 0.25 

१) र्वषमवस्तकुो ऻान य नसऩ     
२) र्ववेकको प्रमोग य ननणमम गने ऺभता     
३) काममचाऩ वहन गने ऺभता     
४) नसजमनशीरता य अग्रसयता     
५) स्रोतसाधनको प्रबावकायी उऩमोग गने ऺभता     
ऩूणामङ्क: -  ५       प्राप्ताङ्क      अङ्कभा :          अऺयभा : 

 

(ग) अनधकृत सातौँ/आठनौँ तहका कभमचायीको रानग 
स्तय अनतउत्तभ उत्तभ सभाधम धमून 
अङ्क १ 0.75 0.50 0.25 

१) र्वषमवस्तकुो ऻान य सीऩ     
२) र्ववेकको प्रमोग य ननणमम गने ऺभता     
३) काममचाऩ वहन गने ऺभता     
४) नसजमनशीरता य अग्रसयता     
५) ऩेसागत सॊवेदनशीरता (गोऩनीमता य भमामददत यहने)     

ऩूणामङ्क्-  ५        प्राप्ताङ्क:        अङ्कभा :              अऺयभा : 

 
ऩनुयवरोकन सनभनतको ऩदानधकायीहरुको 

  नाभ     ऩद        कभमचायी सङ्केत नॊ.            दस्तखत   

१) 

२) 

३) 

कुर प्राप्ताङ्क्       अङ्कभा्    अऺयभा्  
 
नभनत:- 
 
द्रष्टव्म:- 
१. मसयी ऩनुयवरोकन सनभनतभा प्राप्त हनु आएको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभहरूको भूल्माङ्कन गयी सनभनतरे बदौ 

भसाधतनबतै्र प्रदेश रोक सेवा आमोग य फढुवा सनभनतको सन्चवारमभा ऩठनाइसक्नऩुने छ। 
२. ऩनुयवरोकन सनभनतरे कुनै कभमचायीराई काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन फाऩत ९५ % बधदा फढी य ७५ % बधदा घटी 

अङ्क ददएभा सोको स्ऩष्ट कायण खरुाउन ु ऩनेछ । प्राप्ताङ्कभा र्टऩेक्स रगाउने भूल्माङ्कनकतामराई अन्ततमायवारारे 
र्वबागीम कायफाही गने।                    


